
  
 

Forretningsorden    
for    

afdelingsråd   
Ullerup Bæk Skolen    

    
Grundlag   
I henhold til forretningsorden for skolebestyrelsen på Ullerup Bæk Skolen §13 stk. 4, skal 
skolens bestyrelse udarbejde forretningsorden for afdelingsrådene.   
    
Formål   
Denne forretningsorden har til formål at beskrive det samarbejde, opgaver og pligter 
som kollektivt forventes i forhold til medlemskabet af afdelingsrådene på Ullerup Bæk 
Skolens tre afdelinger.   

    
§1 Rådets sammensætning   
Det tilstræbes at afdelingsrådet består af følgende medlemmer:   

Mindst en forældrerepræsentant fra hver af afdelingens klassetrin   
Mindst 2 repræsentanter fra elevrådet   
Repræsentant for afdelingens ledelse, afdelingsskoleleder eller 
stedfortræder   
Forældrerepræsentanter fra skolebestyrelsen (repræsentative for 
afd.)   
1 medarbejderrepræsentant fra skolebestyrelsen (repræsentativ for 
afd.)   
1 medarbejderrepræsentant fra fritiden/skolen (både skole og fritid 
skal være repræsenteret)   
Det bør tilstræbes at rådets sammensætning i størst mulig 
udstrækning er repræsentativ for alle skolens forældre, herunder 
etnicitet, alder m.m.   

    
§2 Valg   
Stk. 1 Valg af forældrerepræsentanter til rådet afvikles på 1. forældremøde hvert 
skoleår.    
Stk. 2 Valgperioden gælder for 1 år ad gangen.   
Stk. 3 Valg af repræsentanter fra skolebestyrelsen følger reglerne i forretningsorden for 
skolebestyrelsen.   
    
§3 Suppleanter   
Stk. 1 På samme måde som valg af medlemmer kan der for hvert medlem vælges 
en suppleant. Suppleanten indtræder i rådet ved et ordinært medlems 
permanente frafald.   
Stk. 2 Der kan løbende gennem hele valgperioden vælges nye suppleanter efter behov.   
    
§4 Konstituering   
Stk. 1 Afdelingsrådet konstituerer sig på første ordinære møde med valg af formand og 
næstformand blandt afdelingens forældrevalgte.   
Stk. 2 På samme møde fastlægges årets mødeaktivitet og datoer for ordinære møder.   
Stk. 3 Nyvalgt formand udsender snarest herefter oversigt over planlagte møder.   



  
 

    
§5 Opgaver   
Stk. 1 Rådet påtager sig opgaver af praktisk, rådgivningsmæssig og samarbejdsmæssig 
karakter indenfor afdelingens rammer.    
    
§6 Mødevirksomhed     
Stk. 1 Der bør mindst afholdes 4 møder pr. skoleår.   
Stk. 2 Punkter til dagsorden indsendes til formand senest 14 dg. inden mødets 
afholdelse.   
Stk. 3 Dagsorden for møder udarbejdes af afdelingsskoleleder og formand i fællesskab og 
udsendes hurtigst muligt efter udløb af tidsfristen for indsendelse af forslag.     
Stk. 4 Der er mulighed for at rådet kan aftale at indbyde andre interessenter til 
møderne såfremt disse er af betydning i forhold til punkter på dagsorden.     
Stk. 5 Der må ikke på møderne diskuteres sager af personlig karakter, da rådet ikke er 
omfattet af tavshedspligt.   
 Stk. 6 Afdelingsrådet kan nedsætte udvalg i det omfang man finder nødvendigt. 
Oprettelse, formål og mødeintensivitet m.v. aftales på ordinære møder.    
Stk. 7 Rådet udarbejder et årshjul for evt. tilbagevendende opgaver.   
    
§7 Afstemninger   
Stk. 1 Alle beslutninger afgøres ved simple flertalsafstemninger. Skulle der opstå    
stemmelighed er formandens eller dennes stedfortræders stemme udslagsgivende.   
Stk. 2 Rådet er beslutningsdygtigt uanset antallet af fremmødte medlemmer   
    
§8 Formandskab   
Stk. 1 Formanden er ansvarlig for udarbejdelse af dagsordner og årshjul.   
Stk. 2 Formanden er ansvarlig for at rådets forretningsorden bliver overholdt og løbende 
revideret efter behov.   
Stk. 3 Formanden har ansvaret for opfølgning på indgivne forslag til skolebestyrelsen.   
Stk. 4 Næstformand fungerer som stedfortræder i alle formandens forpligtigelser og bør 
deltage i samme mødeaktivitet    
    
§9 Skolebestyrelsen     
Stk. 1 Afdelingsrådet har ret til at indbringe sager for skolebestyrelsen   

a. Afdelingsrådet kan i forbindelse med kommunale høringer indgive udtalelse 
til skolens bestyrelse. Ullerup Bæk Skolens bestyrelse indgiver for Ullerup Bæk 
Skolen høringssvar til kommunale høringer.  

Stk. 2 Afdelingsrådets medlemmer i skolebestyrelsen er forpligtet til at viderebringe 
sager  for bestyrelsen, herunder at sagerne optages på dagsorden, og at der sker 
afrapportering til afdelingsrådet efter endt sagsbehandling.   
Stk. 3 Skolebestyrelsen kan pålægge afdelingsrådet opgaver af rådgivende karakter.   
    
§10 Referat   
Stk. 1 Afdelingsskoleleder eller dennes stedfortræder udarbejder referat af mødet, som 
udsendes til de deltagende afdelingsrådsmedlemmer for godkendelse, senest 1 uge efter 
mødets afholdelse.   
Stk. 2 Ændringsforslag/rettelser til referatet kan indbringes til formanden indenfor 1 uge 
efter modtagelse. Evt. tilrettet referat udsendes snarest muligt herefter. Er der ingen    



  
 

indsigelser vil referatet være at betragte som godkendt.   
    
Stk. 3 Det godkendte referat udsendes af afdelingsskoleleder til samtlige af skolens 
forældre via Aula, senest 1 uge efter godkendelse.   
 
 
 
Vedtaget op ordinært skolebestyrelsesmøde den 21.marts 2024 
 
 
Curt Graugaard Jensen   Allan Kjærsgaard 
Distriktsskoleleder   Bestyrelsesformand 

  
  
  
   
    
    
    
    
    
  
 


